
MAULANA AZAD NATIONAL URDU UNIVERSITY  
                    (संसद के अिधिनयम  १९९८ �ारा स्थािपत क ेन्�ीय िव�िव�ा) 
                               ( रा�ीय मूल्यांकन एवं �त्यायन प�रषद्  �ा "ए" �ेड ) 
  

Application Form for Grant of LTC/LTC Advance/LTC Leave Encashment 
         छु�ी या�ा छूट/एलटीसी अि�म/एलटीसी छु�ी के बदले नकद भुगतान �दान करने के िलए आवेदन -प� 

 

1. 
Name of the Government Servant/ 
सरकारी कमर् चार का नाम   

2. Designation/ पदनाम    
3. Date of Joining to MANUU/ मानू म� कायर् �ह क� ितिथ   

 4. Pay Scale/ वेतन मान: Level/ स्त: 
Present Pay(Pay+SI+NPA)/वतर्मा वेतन      
(वेतन+एसआई+एनपीए): 

5. 
Whether permanent/probation/temporary/ क्य  स्थाय / 
प�रवीक् / अस्थाय कमर् चार ह ै?  

6. 
Hometown as Recorded in the service book/Office Records 
/ सवेा पुिस्तक/ कायार्ल �रकॉडर के अनुसार मूल-िनवास स्था  

 7. 

Whether wife/Husband is employed and if so whether 
entitled to LTC?/ क्य प�ी /पित कायर्र ह,ै य�द ऐसा ह ैतो क्य 
वह या�ा छु�ी या�ा छूट के हकदार है?    

 8. 

a) Whether the concession is to be availed for visiting 
hometown?/ (अ)क्य यह छूट मूल िनवास-स्था पर जाने के िलए 
ली जाएगी?   

 

b) If the concession is to visit “anywhere in India” the place 
to be visited./(ब)य�द यह छूट "भारत म� कह� भी" जाने के िलए ह ै
तो उस स्था का नाम िलख� जहाँ जाना ह।ै  

 
c) Block Year for which LTC is be availed/(स) �कस �खण् 
वषर के िलए लेना ह।ै  

9. 
Period of LTC to be availed & Date of Journey/छु�ी या�ा 
छूट �कस अविध के िलए ली जानी ह ैऔर या�ा क� ितिथ।  

10. 

Single rail fare/bus/air fare(Air India only) as per the 
entitlement only, from HQ to Hometown/place of visit by 
shortest route(Please enclose proof) मुख्याल से �स्तािव 
स्था तक लघतुम रास्त �ारा जान ेका एक �ि� का �कराया 
बस/रेलगाड़ी/हवाई(केवल एयर इंिडया स)े(कृपया सा�य सलं� कर�)  

11. Family details in respect of whom LTC is to be availed/ प�रवार के िजन सदस्य� के संबंध म�  ए.टी.सी लेने  का �स्ताव ह: 

S.No
�.सं. Name/नाम 

Age/आयु 
Relationship/ 
संबंध Remarks/�टप्पण 

As on/आज क� 
ितिथ म�: 

1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     
7.     
8.     

 
12. Amount of Advance required (Max.upto 90%)/अि�म के �प म� अभी� रािश(अिधकतम 90% तक) : 

 

13. 
Whether availing facility of Leave encashment under LTC?/ क्य एलटीसी के अंतगर् छु�ी के बदले नकद भुगतान क� 
सिुवधा ह?ै : 

14. How many Days?/�कतने �दन ? :  
I declare that the particular furnished above are true and correct to the best of my knowledge. I undertake 

to produce the tickets for the outward journey within ten days of receipt of the advance./म� घोषणा करता �/ँ करती � ँ�क 
मरेे �ारा �दय ेगय ेउपयुर्� िववरण मेरी जानकारी के अनुसार सत्य और सही ह�। म� वचन देता �ँ �क अि�म ल नेे के दस �दन के भीत 
म� या�ा के िलए �टकट �स्तुत कर दूँग/दूगँी।  



In the event of cancellation of journey or if I fail to produce the tickets within ten days of receipt of advance, I 
undertake to refund the entire advance in one lump sum./ मरेी या�ा र� होन ेया अि�म लेन ेके दस �दन� के अन्दर �टकट �स्तु
न करन ेक� अवस्था म, म� सारी रािश एक मुश्त लौटा दूँगा 

 
Date/
ितिथ:   Signature /हस्ताक 

    

   

 
 
Forwarded /अ�ेिषत 

 
 
 
 
Date & Seal of the Head / Incharge 
�मुख/�भारी का मोहर व ितिथ   

 
Signature  of  the  Head  / Incharge 

�मुख/�भारी के हस्ताक 

 

 
 
CHECKLIST (For Office use only)/ 
परीक्षण सूच(केवल कायार्लय �योग हेत) 

 
    

1. 
Particulars in Cols. Above verified/ 
उपयुर् पिं�य� म� िववरण सत्यािप ह�  : 

2. 
Amount entitled for reimbursement 
�ितपू�त के िलए हकदार रािश।  : ₹. 

3. 

Advance admissible (90% of amount 2 above) may be 
sanctioned./ 
अि�म स्वीकाय (90%रािश) स्वीकृ  �कया जा सकता ह।ै  

 
 

: ₹ ………………. क� अि�म/Advance of ₹. …………………… 
 
 
 
 
 
 
Dealing Asst./संबंिधत सहायक 

JAO/S.O 
जेएओ/एस.ओ                         AR/सहायक कुलसिचव  


